PRZYGOTOWANIE PLIKU DO DEPONOWANIA

W przypadku plikéw tekstowych kluczowe znaczenie w deponowaniu pliku do
repozytorium ma jego przygotowanie techniczne. Odpowiedni opis, wielkos¢ i format decyduja
o tym, czy udostepniony materiat bedzie analizowany i indeksowany przez roboty
wyszukiwarek, co z kolei przektada sie na widocznos¢ materiatu i mozliwos¢ dotarcia do niego

przez odbiorcéw w internecie.

NAZWA PLIKU

Plik przeznaczony do deponowania w repozytorium powinien by¢ podpisany wedtug
wzoru: Nazwisko_Imie_Tytul_dokumentu

Nazwa nie moze zawierac polskich znakéw diakrytycznych i nie powinna przekraczac

50-60 znakdéw. Zamiast spacji nalezy uzywac podkreslnika ().

FORMAT

Autor moze przestac do repozytorium plik w dowolnym formacie, lecz wskazane jest
deponowanie materiatétw w formacie PDF z warstwg tekstowa. Taki zapis zachowuije
pierwotne formatowanie tekstu, pozwala odczyta¢ go na dowolnym urzadzeniu, a co
najwazniejsze, umozliwia przeszukiwanie tresci dokumentu, np. przy uzyciu stow kluczowych.

Aby sprawdzi¢ czy nasz plik posiada warstwe tekstowa, nalezy skopiowac jego
fragment i wklei¢ do edytora. Jesli jest to niemozliwe, plik tekstowy nalezy zapisa¢ przy
pomocy edytora tekstu np. Microsoft Office (Word, Excel) lub darmowego pakietu Libre
Office.

W przypadku braku pliku edytowalnego nalezy uzy¢ odpowiedniego narzedzia -
programu OCR, ktéry pozwoli automatycznie rozpoznac tekst i zapisa¢ go jako plik PDF z

warstwa tekstowa. (https://www.sejda.com/pl/ocr-pdf, https://pdf.abbyy.com/)

WIELKOSC PLIKU
Plik przesytany do repozytorium powinien posiadac¢ wielkos¢ umozliwiajacg szybkie

przestanie pliku i pézZniejsze tatwe przegladanie przez czytelnikdw. Materiaty posiadajgce duza


https://www.sejda.com/pl/ocr-pdf
https://pdf.abbyy.com/

liczbe stron lub grafiki wysokiej jakosci nalezy skompresowac przy pomocy odpowiednich
programow i narzedzi.

e https://www.sejda.com/pl/compress-pdf,

e https://pdfcompressor.com/pl/,

e https://tinypng.com/.
Po kompresiji plikow nalezy zwrdci¢ uwage na to, czy materiaty nie stracity swojej

jakosci i czytelnosci.

W przypadku plikéw o duzej wielkosci sugerujemy kontakt z redakcjg repozytorium.

METADANE
Plik przestany do repozytorium powinien by¢ uzupetniony odpowiednimi metadanymi,
ktére utatwiajg indeksowanie dokumentu przez wyszukiwarki internetowe. Informacie, ktére
nalezy uzupetnic to: tytut, nazwiska autoréw oraz stowa kluczowe. Metadane mozna uzupetnic
w pliku na rézne sposoby:
v W edytorze tekstu, przed zapisaniem pliku w formacie PDF (w sekcii
wtasciwosci dokumentu);
v W pliku PDF (w sekcji wtasciwosci dokumentu);

v W programie do edycji metadanych; (https://pdfcandy.com/pl/edit-pdf-

meta.html, https://www.sejda.com/pl/edit-pdf-metadata)
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UZUPELNIANIE METADANYCH
W PLIKU PRZEZNACZONYM DO DEPONOWANIA W REPOZYTORIUM

Edytor metadanych PDFCandy

1. Wejdz na strone PDFCandy - Edytuj metadane.
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2. Dodaj plik za pomoca przycisku.
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Zmieniaj metadane PDF: autor, tytul, data utworzenia, itp.
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3. Wprowadz metadane w formularzu. Nazwa nie moze zawierac¢ polskich znakow
diakrytycznych i nie powinna przekracza¢ 50-60 znakdw. Zamiast spacji nalezy uzywac

podkreslnika (_).
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Edytuj metadane PDF

Zmieniaj metadane PDF: autor, tytut, data utworzenia, itp.
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5. Pobierz plik.

B | b pdfoandy-Bing x ‘ @ Edytuj metadane PDF: Pobierzp X |+ —
& (@] (1 httpsy//pdfcandy.com/pl/result/6372a705de70c132.html 95 = s

(2]
PDFM ggggﬂ;}/needytor Wszystkie narzedzia PDF ¥ Kompresuj PDF Scalaj PDF PDF do Word i, Zaloguj sig Zarejestruj sig Pl

Edytuj metadane PDF

Zmieniaj metadane PDF: autor, tytul, data utworzenia, itp.
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Edycja metadanych w pliku pdf

Wejdz w zaktadke plik, wtasciwosci i uzupetnij dane w formularzu.
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Edycja metadanych w pliku edytowalnym

1. Wejdz w zaktadke plik, informacije, wtasciwosci zaawansowane.
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Informacje

Rejestracja Czytelnika - Word - x
Zalogujs

Nowy . . .
Rejestracja Czytelnika
Otwérz D
Zapisz Chron dokument
Okresl, jakie typy zmian inne osoby moga wprewadzaé w biezacym dokumencie. Pokaz panel dokumentu 3
Zapisz jako @ O] poes i ectytyj wisiciwos
dokumentu ~ okez i edytuj wiesciwosci
powyzej dokumentu
Druk
— Wiasciwosci zaawansowane
. Pokaz wiecej wiasciwosci Lot
Udostepnij P Inspekcja dokumentu dokumentu -
@) znacznik
= Przed opublikowaniem tego pliku wez pod uwage, ze zawiera on nastepujace. ’
By Wyszulaj informagje Komentarze Dodaj komentarze
problemy * Wiaéciwosci dokumentu, nazwa autora i dane przycistych obrazéw .
Zamknij Zawartosé, kiéra jest nieczytelna dla oséb niepetnosprawnych Powigzane daty
Ostatnio zmodyfikowany 13.04.2021 10:46
. Utworzony 13.04.2021 08:21
Konto Wersje
Ql Ostatnio wydrukowany
7 Nie ma zadnych poprzednich wersji tego pliku.
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wersjami - Powigzane osoby
Autor
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Powigzane dokumenty
s Otworz lokalizacje pliku

Pokaz wszystkie wiaciwosci

2.  Wypetnij formularz i zapisz wprowadzone zmiany.
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