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1 Zaloguj sie do uczelnianej sieci Intranet

Przejdz pod adres https://intranet.up.lublin.pl/Logowanie i zaloguj sie poprzez Active
Directory.

UNIWERSYTET
v PRZYRODNICZY

w Lublinie

Logowanie

.

Pracownicy (Office365) > Pracownicy (Logowanie Active Directory) >

Wskazdowka: dane logowania sg takie same, jak przy logowaniu do Bibliografii Publikacji
Pracownikéw Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie.

Wskazdwka 2.: Aby przejs¢ do strony logowania, mozesz takze skorzystac z przycisku ,,Dodaj
publikacje” w gérnym menu strony naszego repozytorium.


https://intranet.up.lublin.pl/Logowanie
https://publikacje.up.lublin.pl/bpp/uczelnia/UP/
https://publikacje.up.lublin.pl/bpp/uczelnia/UP/

2 Przejdz do zaktadki danych badawczych w sekcji ,Dziatalnosc
naukowa”

P UNIWERSYTET

START  STRUKTURA AUK ADMINISTRACIA  E-USLUGI  REKRUTACJA WEWNE
PRZYRODNICZY '

w Lublinie

A / Publik
8. Bazaludzi

AP Baza publikadiji Publikacje (55364] Wpisz szukang
Autorzy Tytul- DOl Autor:

Publikacje Tytut DO Fragment nazwiska

Inne materiaty [Repozytorium)
Rok do:

Dane badawcze )
Rok do Wybierz s Q FILTRUI

m
2as Projekty

Stowo kluczowe:

Tutaj mozesz zgtosi¢ artykut, rozdziat, ksigzke lub inne publikacje do Bazy Publikacji oraz zde
Inne materiaty [Repozytorium)



3 Kliknij przycisk ,,+ DODAJ”

4 / Dane badawcze

Dane badawcze (19)

Autor:

Fragment nazwiska

Status akceptacji:

Wybierz status

Jednostka:

Jednostka

: Q, FILTRUJ

WpIsz szukana tres¢

4

Tutaj mozesz przesfac dane badawcze do Repozytorium. Jesli chcesz dodad artykut, rozdziat, ksigzke Iub inne publikacje do Repozytc

inne niz znajdujace

kie w Bazie Publikacji przejds do zaktadki Inne materiaty [Repozytorium)

<+ DODAJ —




4 Wypetnij dane podstawowe rekordu

Po nacisnieciu przycisku ,+ DODAJ” na stronie
https://intranet.up.lublin.pl/PortalPracownika/DaneBadawcze pojawi sie formularz, ktéry
nalezy wypetnic.

S3 to metadane, ktére bedg wyswietlane publicznie po zdeponowaniu rekordu.

Warto poswiecié na ten etap nieco wiecej czasu, poniewaz zdawkowe wypetnienie tej sekcji
moze skutkowac odestaniem rekordu przez redaktora repozytorium do poprawy.

Wskazowki:

o ,Tytut” —Jest kilka sposobdéw nadania tytutu dla danych. Powinien by¢ to tytut
wymyslony przez deponujgcego, najkonkretniej opisujgcy zawarte w zbiorze dane
i ich kluczowe wtasciwosci. Wymyslajac tytut od zera, zastandwmy sie jakiej frazy
mogtaby uzy¢ osoba potencjalnie zainteresowana danymi, szukajac ich
w wyszukiwarce internetowej. Tytutem moze tez byé np. nazwa projektu lub grantu
z dopiskiem ,— dane badawcze”. Jesli dane sg Scisle zwigzane z opublikowanym
artykutem, moze to by¢ ,,Dane badawcze do artykutu XYZ".

e ,Opis” —Bardzo istotny element metadanych, pozwalajgcy zainteresowanym osobom
na zorientowanie sie czy zbiér jest dla nich potencjalnie przydatny oraz co znajduje
sie w zbiorze. Nie ma jednego schematu na stworzenie takiego opisu, mogg sie tam
znalez¢ informacje takie jak: skrécona lub petna metodologia pozyskania danych,
struktura plikéw i folderow wewnatrz datasetu, wyjasnienie skrétéw uzytych
wewnatrz plikdw (tylko tych, ktére nie sg oczywiste dla badacza z danej dziedziny),
rozwiniecie i doprecyzowanie informacji z tytutu, potencjalne zastosowania datasetu,
kontekst badan, wykorzystane narzedzia/maszyny do zgromadzenia badan i inne.

Po wypetnieniu pdl, zapisz metadane przyciskiem u dotu formularza.


https://intranet.up.lublin.pl/PortalPracownika/DaneBadawcze

5 Przypisz autorow w zaktadce ,Autorzy”

Dane podstawowe nie pokrywajg wszystkich informacji, ktérych potrzebujemy, aby utworzy¢
rekord. W dodatkowych zaktadkach nalezy uzupetnié pozostate informacje.

W zaktadce , Autorzy” przypisujemy do zbioru danych jego twércéw. Kazdego twdrce nalezy
dodac oddzielnie za pomocg przycisku ,,PRZYPISZ AUTORA”.

Dane podstawowe | Autorzy | Powigzane publikacje/dane badawcze

Autorzy (0]

v PRZYPISZ AUTORA

MNazwisko Imiona Orcid PBN Jednostka Dyscyplina Typ odpov

Wynik wyszukiwania jest pusty lub lista nie zawiera zadnych elementow



Dodaj X

<4+ DODAJ NOWEGO AUTORA

Autor:*

Autor

Rola:*

Wybierz M

Uczelnia:

“»

Jednostka:

L1

Dyscyplina:

L1

O$wiadczam, ze podani autorzy 3 zgodni Z rzeczywistoécig oraz wyrazaja zgode na publikacje danych®

Affliuje

& ZAPISZ X ANULUIJ

Wskazdowka: w polu ,,Autor” zacznij wpisywacd imie i nazwisko. System automatycznie
podpowie autoréw. Wybierz autora sposréd podpowiedzi wyswietlanych pod polem. Jesli na
lisScie nie ma autora, ktérego szukasz, moze by¢ konieczne dodanie go przyciskiem ,,+ DODA)
NOWEGO AUTORA”.

Wskazdowka 2.: Po wybraniu autora system sam uzupetni pozostate pola. Po wskazaniu
autora nalezy tylko wskazac jego role i potwierdzi¢, ze autor jest zgodny z rzeczywistoscig i
wyraza zgode na publikacje danych.



6 Dodaj stowa kluczowe w zaktadce , Stowa kluczowe”

Dane podstawowe Autorzy

Stowa kluczowe (0)

Stowa kluczowe musza by¢ uzupetnione w jezyku angielskim

Powigzane publikacje/dane badawcze

Stowa kluczowe Wersje
Wpisz szukang tres¢ Q SZUKAJ

+ DODAJ

Jezyk Stowo kluczowe Autor

Wynik wyszukiwania jest pusty lub lista nie zawiera zadnych elementow

Data dodania

Dodaj
Jezyk:*
Angielski

Slowo kuczowe:*

polymerg

Dodaj polymers

a9

& ZAPISZ X ANULUJ

Wskazéwka: Prosimy o wypetnienie stow kluczowych przede wszystkim w jezyku angielskim.



7 Dodaj powigzane publikacje (opcjonalne)

Nie jest to wymagany punkt. Czesto na podstawie danych jest publikowany artykut albo
publikuje sie dane do artykutu. Warto woéwczas powigzac taki artykut badz inng publikacje,
aby uzytkownicy mogli jg fatwo namierzyc.

Czasem dane badawcze sg czescig wiekszej serii danych w ramach jednego projektu lub maja
inne powigzania. Wéwczas mozna wprowadzi¢ ich nazwe i bezposrednie linki do takich
danych.

Dane podstawowe Autorzy Powigzane publikacje/dane badawcze ] Stowa kluczowe Wersje

Powiazane publikacje:

+ DODAJ }
Nazwa Link
powigzane https://intranettest up.lublin pl/PortalPracownika/DaneBadawcze/120/Publikacje

Powigzane dane badawcze:

!

+ DODA

Brak danych do wyswietlenia



8 W zaktadce ,,Dane podstawowe” nacisnij ,Zatacz plik do
repozytorium”

Wracamy do danych podstawowych. Poniewaz na tym etapie wypetnione zostaty wszystkie
metadane rekordu, mozemy przejs¢ do etapu wgrywania plikéw, ktére chcemy zdeponowac.

By przejs¢ do dodawania plikdw, nalezy wybra¢ przycisk ,ZAtACZ PLIK DO REPOZYTORIUM”.

/ﬁ‘" / Dane badawcze / testowe dane badawcze - Dane podstawowe

Dane podstawowe Autorzy Powigzane publikacje/dane badawcze

testowe dane badawcze €

[ EDYTU) P> PRZESLII DO AKCEPTACII ZALACZ PLIK DO REPOZYTORIUM

Nazwa datasetu:

Uwaga: nacisniecie przycisku nie bedzie mozliwe, jesli nie wypetnimy wczesniejszych
punktow.



9 Dodaj plik badz pliki w zaktadce ,,Repozytorium”

Przyciskiem ,,+ DODAJ” otwieramy formularz dodawania pliku.

Mozna doda¢ wiele plikow, ale kazdy trzeba wgraé oddzielnie za pomocg formularza pod
przyciskiem ,+DODAJ”.

Jesli pliki sg ze sobg $cisle powigzane, warto zastanowic sie nad spakowaniem ich do folderu
skompresowanego (najlepiej w formacie .zip), wéwczas zdeponujemy wiele plikow, ale
bedzie trzeba wgrac tylko jeden.

Repozytorium [0] Wpisz szukana tres¢

Po zataczeniu pliku masz 5 dnijna przestanie go do repozytorium. (klikajac WYSLI PLIK DO REPOZYTORIUM). Po uptywie tego czasu, plik zostanie usunigty

Dane podstawowe Autorzy Powigzane publikacje/dane badawcze Stowa

Nazwa Czy opublikowany Data rozpoczecia Data zakoriczenia Opis Okreslenie warunkow udostepniania pliku Wersja tekstu

Uwaga: Chociaz mozna zdeponowaé same metadane zbioru w repozytorium, nie jest to
mozliwe tym sposobem. Niezaleznie od tego czy pliki zbioru beda dostepne publicznie czy
nie, nalezy je wgrac do serwera. Nawet jesli pliki bedg ukryte, repozytorium bedzie stuzyto
jako ich kopia zapasowa i miejsce ich bezpiecznego przechowywania.



Formularz dodawania pliku sktada sie z kilku istotnych pdl. Ich opis znajduje sie ponize;j.

Dodagj

Plik:*
Maksymaina liczba plikow podczas uploadu: |

1 Upusc pliki tutaj lub kliknij aby wybrac z dysku

Okreslenie warunkéw udostepniania pliku:*

Wybierz

Data rozpoczecia:

Data zakoriczenia:

Potwierdzam zapoznanie sig i akceptuje tres¢ Regulaminu
Wybdr licencji:*

Wybierz

Opis:

, Licencji repozytorium oraz O$wiadczenia Deponenta *

& ZAPISZ X ANULUJ

L3

L3




Okreslenie warunkéw udostepniania pliku — okresla m.in. czy plik powinien byé dostepny do
pobrania publicznie, czy ukryty.

Dostep ograniczony w sieci uczelnianej — dany plik bedzie dostepny do otworzenia i
pobrania (z zachowaniem warunkéw przypisanej licencji) z komputeréw uczelnianych
Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie.

Dostep ograniczony (on request) — uzytkownikom wyswietli sie nazwa pliku oraz
przycisk ,popros o dostep”, ale plik nie bedzie dostepny do pobrania ani do otwarcia.
Po nacisnieciu przycisku uzytkownik repozytorium bedzie mogt napisa¢ wiadomos¢ do
redaktoréw, ktorzy z kolei skontaktujg sie z osobg do kontaktu w celu ustalenia, czy
udostepnic¢ zasoéb.

Dostep nieograniczony (open access) — Kazda osoba bedzie miata mozliwos¢ otworzyé
badz pobrad ten plik z zachowaniem warunkdéw przypisanej licenciji.

Brak dostepu — plik nie bedzie dostepny do pobrania ani otworzenia oraz nie
wyswietli sie informacja o pliku.

Data rozpoczecia — w przypadku wybrania opcji upubliczniajgcej plik w repozytorium przy
pliku wyswietli sie informacja, od kiedy plik jest dostepny. Plik nie bedzie dostepny do
otwarcia ani pobrania, do pdki nie minie data rozpoczecia. W zwigzku z tym deponujacy
moze w ten sposdb natozyé dowolnej diugosci embargo na plik.

Data zakonczenia — Data, do ktérej plik ma by¢ dostepny. Zwykle pole pozostawiamy puste.

Wybar licencji — okreslenie licencji dla pliku, uwolnienie pliku do domeny publicznej lub
udostepnienie zasobu na zasadach dozwolonego uzytku (tj. udostepnienie bez nadawania
licenciji).



10 Wyslij pliki do repozytorium przyciskiem ,, Wyslij plik do
repozytorium”

Po wgraniu pliku i zapisaniu formularza z pktu 9. plik nie jest jeszcze przekazany do

repozytorium.

Proces ten jest ostatecznie dopetniany przez nacisniecie przycisku ,Wyslij plik do
repozytorium.

+ DODAJ FORMULARZ EDYCJI PLIKOW

Nazwa Czy opublikowany Data rozpoczgcia Data zakofczenia Opis Okreslenie warunkow udostepniania pliku Wersja tekstu

567docx . 2023-05-01 Domena Publiczna CCO 10 & WYSLU PLIK DO REZPOZYTORIUM

< o > Elementow na stronie:
50 v



11 W zaktadce ,Dane podstawowe” przeslij rekord do
akceptacji

Po wgraniu i wystaniu wszystkich plikow rekord jest gotowy i znajduje sie w repozytorium
UP, jednak nie jest publicznie wyswietlany.

Po nacisnieciu przycisku ,Przeslij do akceptacji” redaktor repozytorium sprawdzi zbiér
danych, a jesli nie bedzie miat uwag, opublikuje rekord oraz poinformuje o dopetnieniu
procesu.

ﬂ / Dane badawcze / testowe dane badawcze - Dane podstawowe

Dane podstawowe Autorzy Powigzane publikacje/dane badawcze

testowe dane badawcze

[ EDYTUI P> PRZESLI DO AKCEPTACHI LINK DO REFOZYTORIUM

Nazwa datasetu:

estowe dane badawcze

Opis:



